省教育科学规划课题结题材料的规范和要求
一、课题成果鉴定和结题验收申请·审批书
审批书的填写要准确，字体、字号与表格保持一致，正反面打印到一张A4纸上,一式三份。
1.基本信息
填写课题承担单位时，要注意填写单位的全称，与单位公章保持一致。如果课题承担单位是高等院校，在填写单位名称时不要将二级院系的名称也填上。审批书左上角要加盖单位公章，注意不能盖学院下属部门或二级院系的公章。
2.课题组成员
课题成员的排序应与课题立项书上的排序一致，如果课题成员有变更，应与变更表的排序一致。
3.成果主件
课题主持人必须有独立完成或署名列第一的研究成果，课题主持人、第一、第二课题组成员必须参与课题主体研究成果的撰写。研究报告和调研报告是每个课题必须有的，缺一不可，不能用研究报告代替调研报告或者反之。代表作要将成果类型和题目写清楚，比如：论文《教师职业行为规范的国际比较及其启示》。
4. 成果转化、应用、发表情况统计
成果转化、应用、发表情况统计要如实填写，各高校科研部门和市（地）教育科学规划办要认真核对，出示采纳和应用证明的单位级别要核对清楚，著作是否公开出版及教材的数量要核对清楚，论文的数量和级别要核对清楚，并将相关数据填写到《教育科学规划课题结题审核登记表》之中。《教育科学规划课题结题审核登记表》电子版要与其它结题材料电子版一同发到省教育规划办电子信箱。
5.课题经费及使用情况
省教育规划办资助课题，必须有经费总决算表，经费及使用情况一栏不允许空白；课题承担单位资助和自筹经费可以根据需要选填。
6.审核意见
[bookmark: _GoBack]课题主持人所在单位审核意见需加盖单位公章，如果课题主持人是高校教师，可加盖二级院系的公章。县（区）教育科研管理部门、市（地）教育科学规划办和大中专院校教育科研管理部门在相应的地方加盖公章，在盖章的同时要负起课题结题材料的检查、审核和把关的责任。
二、课题变更申请
《黑龙江省教育科学规划课题重要事项变更申请表》的填写要准确，字体和字号与表格保持一致，正反面打印到一张A4纸上,一式三份。签字和盖章要齐全，不要有漏签漏盖，背面变更事由处也要加盖课题承担单位公章。变更事由要填写清楚，理由充分。延期结题只能是一年，没有其他选项。变更课题组成员要说明原有人员退出和新成员加入的原因，填写新成员的基本信息（包括姓名、性别、年龄、专业职务、研究专长、学历、学位、工作单位等），并列出变更后课题组成员的排序。
三、课题经费总决算
在此表中，应将资助部分的经费和自筹部分的经费写清楚，同时按照年度将每个开支项目实际发生的经费支出数额填写在表格中。课题组在使用资助经费的过程中，必须符合有关部门的相关规定和单位的财务纪律。此表开支项目应与立项时经费预算表的开支项目相符，如有变更需获得相关科研管理部门的批准。数据要认真填写并仔细核对，不要出现计算错误。如果经费是来源于资助，并且资金已经拨付到课题承担单位的账户上，则此表还需要加盖单位财务部门的公章或财务专用章。
四、出版的著作教材
要复印书皮、版权页、序言、目录、后记等部分加入到汇编材料中，同时将书籍的CIP数据核字号查询的截图打印并加入到汇编材料。书籍的CIP数据核字号查询方法如下：
1.登录网址
https://pdc.capub.cn/
2.在书籍版权页找到CIP核字号
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注：需要输入十位的数字，即“年份”加上“第……号”里面的数字。
[image: ]3.输入CIP核字号








4.查询完成
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各高校科研部门和市（地）教育科学规划办要仔细核对书籍原件和复印件是否一致，仔细核对CIP核字号的查询结果是否准确，核对无误后在复印件写上“与原件相同”字样并加盖公章。
五、发表的论文
论文所发表的刊物要有国家新闻出版署刊物查询截图;论文一般要三网可查（中国知网、万方数据、维普网），尽量选择下载PDF电子版打印的方式，以保证论文字迹的清晰度，避免复印或拍照出现字迹模糊的情况。论文要提供三网查询的截图，包括论文查询的截图和出版社查询的截图。
以中国知网为例，说明一下查询方法：
1.登录网址
https://www.cnki.net/
2.点击高级检索
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3.输入检索条件查询
[image: ]
4.点击题名进入论文查询并截图
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5.点击第三步页面的来源进入出版社查询并截图
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注：此截图可以查到期刊的很多信息，包括核心期刊或者CSSCI来源期刊都可以查到。各高校科研部门和市（地）教育科学规划办在核对论文级别时可以参考。
各高校科研部门和市（地）教育科学规划办要仔细核对期刊原件和打印件是否一致，仔细核对论文查询结果和出版社查询结果是否准确，核对无误后在打印件写上“与原件相同”字样并加盖公章。发表论文必须按照要求标注课题信息，如：“黑龙江省教育科学规划××××年度××课题（课题批准号：××）研究成果”。
六、成果成效佐证材料
成果成效佐证材料一般包括课题成果推广应用的成效证明、论文和著作被引用和转载、研究成果获奖和领导批示情况等。上述证明、获奖和批示如果有复印件出现在汇编材料中，则各高校科研部门和市（地）教育科学规划办要仔细核对复印件和原件是否一致，核对无误后在复印件写上“与原件相同”字样并加盖公章。论文和著作被引用和转载，课题组需提供网络查询截图或其它相关证明。
七、专家鉴定意见
高校科研部门和市（地）教育科学规划办要提供备案课题的专家鉴定意见，包括专家个人鉴定意见和专家组鉴定意见。专家一般为5人，具有相关专业的高级职称（最好是正高级）。要认真填写鉴定意见表，打出分数并给出鉴定等级。个人鉴定意见表需要专家个人亲笔签名，专家组意见表需要专家集体签名，不允许用打字或名章代替。
八、汇总表和审核登记表要求
1.课题结题汇总表电子版
高校科研部门和市（地）教育科学规划办要认真填写《课题结题汇总表》，仔细核对每项课题的参加人的姓名和单位，文字和排序不能出现错误。《课题结题汇总表》电子版要与其它结题材料电子版一起发到省教育规划办电子信箱。
2.课题结题审核登记表电子版
高校科研部门和市（地）教育科学规划办要将每项课题的成果转化、应用、发表情况统计汇总，认真核对并填写《教育科学规划课题结题审核登记表》。《教育科学规划课题结题审核登记表》电子版要与其它结题材料电子版一同发到省教育规划办电子信箱。
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