
 

 

科研资料上交内容、格式、命名要求（基础部） 

1、 论文要求 

论文以文件夹上交 

文件夹命名格式：发表的年、月+姓名+刊物名称（例：2024.1-小明-教育科学） 

文件夹中内容包括（3 部分）： 

（1） Word 文件（命名格式：发表的年、月+姓名+刊物名称（如：2024.1-小明-教育科学） 

注：论文 Word 文件格式及字体要求，请参考“论文展示集模板”，后面会附录！！！ 

（2）PDF 文件（命名格式：发表的年、月+姓名+刊物名称（例：2024.1-小明-教育科学） 

（3）图片文件扫描版（刊物封皮+目录+论文+封底），其中封底如果没有 ISBN 信息，可以不

用交封底（命名格式：发表的年、月+姓名+刊物名称（例：2024.1-小明-教育科学-1；2024.1-

小明-教育科学-2；2024.1-小明-教育科学-3；2024.1-小明-教育科学-4） 

资料参考图所示： 

2、 教材及专著要求 

教材资料以文件夹上交 

文件夹命名格式要求：年份+教材名称+姓名（例：2024-计算机基础-小明） 

文件夹中资料包括（2 部分）： 

（1） PDF 文件，命名为“年份+教材名称+姓名” （例：2024-计算机基础-小明） 

（2） 图片：图片包括“封面+扉页+前言+目录（目录 1、目录 2···）+封底”几项内

容，并根据内容进行相应命名； 

图片资料参考图： 



 

 

 

3、 专利及软著要求 

（1）专利（上交 2 个文件） 

a. PDF 文件（包含证书所有页），命名：年份+专利名称+姓名（例：2024-翻译笔-小明） 

b. Word 文件，格式参考“专利及软著模板”；命名：年份+专利名称+姓名（例：2024-

翻译笔-小明） 

（2）软著（上交 2 个文件） 

a. PDF 文件（包含证书所有页），命名：年份+专利名称+姓名（例：2024-翻译笔-小明） 

b. Word 文件，格式参考“专利及软著模板”；命名：年份+专利名称+姓名（例：2024-

翻译笔-小明） 

PDF 资料参考图所示： 

 

4、教学成果 

上交文件夹（包含 2 部分），文件夹命名：年份+教学成果名称+姓名（例：2024-基于

EXCEL VBA 的各类课程各阶段成绩统计优化流程的设计与实现-小数） 

（1）申报书，命名：年份+教学成果名称+姓名 

（2）统计表 

注：申报书和统计表，会统一提供 

5、其他相关资料 

如没有特殊说明，请把文件命名方式统一设为：年份+文件名称+姓名（例：2024-文件

名-小明） 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

【论文展示模板】 

XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX（黑体二号） 

XXXX1，XXXX2，XXXX3（宋体小四） 

摘要: XXXXXX（宋体小四） 

关键词：XXXXX（宋体小四） 

 

一、XXXX（宋体小四）

 

（宋体小四 Ȁ



 

 

（范例）互联网时代高校网络教学资源建设探究 

教师姓名 《科学与生活》2021 年 8 月 

摘要：为了提高网络教育的教学效果，探讨了如何在高校开展高层次的网络资源建设，从总

体规划、质量管理、资源管理、资源管理四个方面分析了高校网络教学资源建设中存在的问

题，对网络教学资源的利用率、共建共享等方面提出有针对性的建议，完善相关制度，建设

优质资源，提高资源利用率高校共建共享资源等建议进一步推动了高校教育教学改革。 

关键词：互联网时代；网络；教学资源 

 

引言： 

根据教育部新学期“不停课、不停学”的安排，全国高校充分利用互联网和信息化教学

资源，协调整合国家、地方和学校相关资源，利用学习链接、微信、钉子、腾讯会议软件等

应用，开展多种形式的网络教学，确保教育教学顺利开展。 

一、高校网络教学资源建设的意义 

高校网络教学资源是指高校通过与兄弟院校自主开发、合作共享或向企业购买等方式

拥有的数字化教学资源，主要包括用于教学的课程资源，学科建设和学生素质教育各方面的

办公文件、视频、音频等格式的数字文件及相应软件。通过共享和开放形式，教师和学生可

以随时随地使用互联网平台进行交流和学习。 

………… 

二、目前高校网络教学资源建设中存在的问题 

（一）网络教学资源建设缺乏总体规划 

网络教学资源的建设依赖于多个部门，通过专业教师和信息教师的合作。因此，它是

复杂多样的。这是一项复杂的系统工程。在施工过程中，由于不同专业课程所需的软硬件设

备和环境不同，录制编辑和后期处理需要相应的施工标准和具体指导。在推进高校网络教学

资源建设的过程中，由于缺乏对资源建设的统筹规划和统一指导，高校网络教学资源建设存

在着形式不规范、内容不完善、资源配置不合理、资源配置不合理等问题，要求不一致，各

专业之间严重失衡，导致无法实现预定的总体目标。 

………… 

三、高校网络教学资源建设的建议 

(一）完善高校网络教学资源建设的相关制度 

要建设高水平的网络教学资源，就要对高校网络教学资源建设进行统筹规划，制定统

一的建设标准、格式、规范、要求和建设流程，并通过建立具体制度来实现。首先，对实现

教学资源信息化的各个要素进行统筹规划，加强顶层设计，制定相关制度。其次，明确网络

教学资源建设的责任主体，建立相应的管理部门，确定人员构成和具体实施方案，制定相应

的管理制度。 

………… 

 

参考文献： 

［1]王宁邦．“互联网＋”背景下教师教育网络教学资源建设与应用：以 Y 大学为例［J].中国

教育信息化，2020(5):41-45. 

［2]皮国强，高校网络教学资源建设的探索研究［J].科技视界，2019(32):153-154. 

 

 

 



 

 

【专利模板】 

专利名称 
 

 

专利名称：(宋体小四) 

 

发明人： 

 

专利号: 

  

专利申请日: 

 

专利权人: 

 

地址: 

 

授权公告日: 

 

授权公告号: 

 

专利简介及附图： 

(宋体小四，行间距 1.5 倍) 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

【专利模板】 

 

(范例)XXXXXXXX 

 

 

 



 

 

【软著模板】 

软著名称 
 

 

软著名称：(宋体小四) 

 

著作权人： 

 

开发完成日期: 

  

首次发表日期: 

 

权利取得方式: 

 

权利范围: 

 

登记号: 

 

软著简介： 

(宋体小四，行间距 1.5 倍) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

【软著模板】 

(范例)XXXXXXXX 

 

 

 

 

 


